
Deine Aufgaben:
Werkstatt- und Produktionsunterstützung
Du sorgst gemeinsam mit dem Team dafür, dass in unserer Montage und Werkstatt
jederzeit alles dort ist, wo es gebraucht wird.

Materialversorgung
Du sorgst rechtzeitig für den benötigten Materialnachschub, damit unsere Montage
und Produktion ohne unnötige Unterbrechungen weiterlaufen können.
Du prüfst regelmäßig, ob die Montageschütten ausreichend gefüllt sind.
Du erkennst frühzeitig, wenn Material knapp wird, und veranlasst rechtzeitig die
Nachmontage.
Wenn kein Material vorhanden ist, meldest du den Bedarf und veranlasst die
Nachbestellung.
Du kontrollierst die Kleinteileschütten in den Montagebereichen.
Du stellst sicher, dass benötigte Kleinteile rechtzeitig verfügbar sind.
Du behältst die Materialpaletten im Blick und sorgst für einen rechtzeitigen Austausch
bzw. eine Nachmontage.

Ordnung im Montagebereich
Du sorgst für Ordnung und Sauberkeit im gesamten Montagebereich.
Du räumst nicht mehr benötigte Kartons und Schütten weg und entsorgst sie
entsprechend.
Du achtest darauf, dass sich in jeder Schütte ausschließlich das dafür vorgesehene
Material befindet.
Du beschriftest und kennzeichnest die Dauerschütten.
Du pflegst die Inhaltszettel, z. B. bei den Werkzeugschütten.
Du leerst und sortierst regelmäßig die Müllbeutel für Folie, Pappe und Restmüll.

Werkzeug
Du achtest darauf, dass die Werkzeuge an ihrem vorgesehenen Platz bleiben.
Du stellst Ordnung und Vollständigkeit der Werkzeuge sicher.
Du erkennst beschädigtes oder nicht mehr verwendbares Werkzeug und sortierst es
aus.
Wenn Werkzeug fehlt oder beschädigt ist, veranlasst du die Neubeschaffung.

Palettenregale und Lager
Du sortierst und beschriftest die Palettenregale.
Du sorgst für Ordnung und eine übersichtliche Struktur im Lager.
Du organisierst und beschriftest die Lagerplätze nach Kunden bzw. Bereichen.
Du achtest auf eine platzsparende Lagerung von Materialien und Paletten.
Du organisierst die Leerpaletten und Holzrahmen-Paletten.
Du stellst sicher, dass Leerpaletten und Lagerbereiche übersichtlich und ordentlich
bleiben.
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Wareneingang
Du kontrollierst eingehende Waren auf Vollständigkeit und sichtbare Beschädigungen.
Du prüfst, ob die Lieferungen den Vorgaben entsprechen.
Du ordnest die Waren richtig zu und lagerst sie entsprechend ein.
Du stellst Waren für die Hilfsmontage bzw. die entsprechenden Arbeitsbereiche
bereit.
Du meldest Schäden, Fehlmengen oder sonstige Abweichungen entsprechend weiter.

Qualität & Verantwortung
Du arbeitest sorgfältig und nach unseren Qualitätsstandards.
Du erkennst selbstständig technische Probleme und findest passende Lösungen.
Du entscheidest, welche Komponenten repariert, weiterverwendet oder ausgetauscht
werden müssen.
Du sorgst für einen sauberen und ordentlichen Arbeitsplatz.
Du dokumentierst die durchgeführten Arbeiten und den Zustand der Fahrräder.
Du unterstützt dabei, unsere Aufbereitungsprozesse kontinuierlich zu verbessern.

Die technische Aufarbeitung der Leasingrückläufer übernimmt unser Werkstattteam. Du
unterstützt die Fachkräfte dabei und sorgst dafür, dass Material, Werkzeug und
Arbeitsplätze jederzeit für einen reibungslosen Ablauf bereitstehen.

Das bringst du mit:
Verantwortungsbewusstsein
Einen ausgeprägten Ordnungssinn – du fühlst dich wohler, wenn alles seinen richtigen
Platz hat
Technisches Interesse
Zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise
Einen guten Blick dafür, was gebraucht wird und wo etwas fehlt
Vorausschauendes Denken – du wartest nicht, bis das letzte Teil fehlt, sondern
kümmerst dich rechtzeitig um Nachschub
Selbstständige Arbeitsweise
Spaß an praktischer Arbeit
Teamfähigkeit
Bereitschaft, Neues zu lernen

Ordnung ist deine Stärke? Perfekt!
Wenn du zu den Menschen gehörst, die nicht einfach an einem leeren Karton vorbeigehen
können, der mitten im Weg steht, oder bei denen eine falsch einsortierte Schütte sofort
auffällt, könntest du ziemlich gut zu uns passen. 😉

Wir suchen jemanden, der Spaß daran hat, Struktur zu schaffen, den Überblick zu
behalten und dafür zu sorgen, dass alles dort ist, wo es hingehört.



Elektrorad-Service / Grosskreutz & Ridder GbR
Poppenbeck 72 · 48329 Havixbeck
E-Mail: info@elektrorad-service.de

Was dich bei uns erwartet
Planbarer Feierabend ohne Wochenendarbeit
Eine 37,5-Stunden-Woche ohne Samstagsarbeit
mit geregelten Arbeitszeiten Montag bis Freitag von 07:00 bis 16:00 Uhr.
Erholung & Planungssicherheit
30 Tage Urlaub inklusive fester Betriebsferien zwischen Weihnachten und Neujahr
sowie freier Brückentage.
Gute Erreichbarkeit
Unser Standort in Havixbeck ist hervorragend mit Bus und Bahn erreichbar.
Kein Kundenkontakt

Quereinsteiger willkommen!
Auch Quereinsteiger mit technischem oder handwerklichem Hintergrund sind bei uns
willkommen.
Erfahrungen aus Bereichen wie Kfz, Mechatronik, Maschinenbau, Metall oder anderen
technischen Berufen können eine gute Grundlage sein.
Wichtig sind uns vor allem handwerkliches Geschick, technisches Verständnis,
Zuverlässigkeit und die Bereitschaft, Neues zu lernen.

Vorsorge & Extras
Wir unterstützen dich bei der betrieblichen Altersvorsorge.
Zusätzlich erhältst du Mitarbeiterrabatte auf unser Sortiment.
Starkes Team
Dich erwartet ein kollegiales Arbeitsumfeld, flache Hierarchien und eine
leistungsgerechte Vergütung.

Langfristige Zusammenarbeit
Wir suchen keine kurzfristige Verstärkung, sondern möchten unser Team
dauerhaft erweitern. Unser Ziel ist eine langfristige und vertrauensvolle Zusammenarbeit.
Wenn du dich bei uns wohlfühlst und deine Arbeit zuverlässig machst, möchten wir
gemeinsam mit dir wachsen.

Klingt nach deinem Job?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf und frühestmöglichem
Startdatum.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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